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Au revoir Mars, Bienvenue Avril

En Avril ne te découvre pas d’un fil !



PHOTOS :       chants avec Marie-Noëlle



PHOTOS : Mardi Gras



PHOTOS :  Chamboule tout 



PHOTOS :             CECIFOOT avec Chloé



PHOTOS :             Initiation escrime



PHOTOS : Balade autour de la résidence 



PHOTOS :   Sortie à la résidence les Cèdres à Crouy



PHOTOS : Anniversaires du mois de mars 2025



PHOTOS : Sortie au restaurant à St Geneviève



PHOTOS: Décoration pour Pâques



Information :      

Madame, Monsieur,

L’enquête de satisfaction du premier semestre 2025 se 
déroulera du 01 au 30 avril 2025.

A cet effet, nous vous remercions pour votre participation 
et la vigilance toute particulière que vous pourrez avoir, vis-
à-vis de votre boîte mail et de la réception du lien 
d’enquête qui vous parviendra via l’adresse mail 
Domusvi@wedoxa.fr le 1er avril 2025.

Nous nous tenons à votre disposition pour toute demande 
complémentaire et vous remercions de nous remonter 
tous dysfonctionnements qui pourraient entraver votre 
possibilité de répondre.

Sincères salutations.

«résidence Les Lys »

Enquête Semestrielle
de satisfaction 





Journée type

Suite à la réunion faite lors de la 
réécriture du projet d’établissement, 
une journée type d’un professionnel 
de la résidence vous sera présentez 
dans le journal de la résidence, tous 

les mois.  



Journée type : Assistante de Direction

FICHE DE TÂCHE ASSISTANTE DE DIRECTION

9H : consultation des mails, changement de l’affichage du hall en l’absence de 
l’agent d’accueil, journaux à aller chercher à la boite aux lettres. 
9H15 : Traitement des urgences, absences, remplacements.
9h30 : Traitement des mails, répondre aux appels conjointement avec l’agent 
d’accueil, passage de visiteurs/livreurs à l’accueil.
9h45 : Gestion des badgeages et anomalies KELIO.
10h : Mise à jour du planning et absences
10h30 : Etablissement de DUE et contrat de travail en l’absence de l’agent 
d’accueil
11h00 : Taches administratives, Traitement du courrier du jour, transmission aux 
différents services, traitement des factures fournisseurs.
12h00 – 13h00 : Pause déjeuner
13h : Gestions des mails, gestion de l’accueil répondre aux appels et passage de 
visiteurs à l’accueil. Gestion des badgeages et anomalies KELIO 2 fois par jour.
13h30 – 16h : Taches administratives, participation aux COPILS, Visites 
commerciales ponctuelles de la résidence
16h00-17h00 : traitement quotidien des contacts commerciaux.
TACHES PONCTUELLES, ALEATOIRES ET NON EXHAUSTIVES :
- Gestion des absences et remplacements à tout moment de la journée en 
fonction du moment de connaissance de l’absence
- Déclaration d’accident de travail
- Feuille des repas à 10h en l’absence de l’agent d’accueil
- A partir du 20 de chaque mois : vérification, mise à jour et contrôle des 
paies CDI
- Entre le 25 et le 30 de chaque mois : établissement des factures résidents à 
échoir.
- A partir du 30 ou 31 de chaque mois : vérification, mise à jour et contrôle 
des paies CDD + mise en page des documents de fin de contrats.
- Distribution des bulletins CDI à chaque fin de mois.
- Chaque fin de semaine : état de chèques émis + remise de chèques
- Etat de chèque et état de caisse à faire à chaque fin de mois.
- Traitement des impayés résidents + procédures de relances des impayés, 
gestion sur le portail.
- Traitement des relances impayées fournisseurs avec le siège 
- Traitement des impayés avec les conseils départementaux



Journée type : Assistante de Direction

- Gestion quotidienne des documents administratifs des dossiers 
résidents, sur NETSOINS, relances diverses.
- Etablissement et signature des contrats de séjour, constitution et 
mise à jour des dossiers résidents.
- Tenue quotidienne de tous les tableaux de bord de suivi (AT, 
mutuelle, acompte, remboursement MERCER, mouvements des résidents, 
cautions, ect…)
- Etablissement des soldes de tout compte résidents + facturation + 
échange avec les notaires et suivi du dossier
- Etablissement des soldes de tout compte salariés
- Mise à jour annuelle des tarifs hébergement et dépendance, et tous 
les affichages et courriers d’information et régularisations de facturation 
qui en découle.
- Déclaration annuelle et mise à jour régulières de la liste des salariés 
à la SMTVO
- Prise de RDV et gestion des visites médicales
- Déclaration mensuelle des dépenses auprès de la CPAM + mise à 
jour des entrée/sorties de résidents.
- Gestion, suivi et préparation de courrier des procédures de 
licenciement, inaptitude, abandon de poste ou tout autre courrier 
disciplinaire.
- Suivi des objectifs OSR tout au long de l’année.
- Saisie des congés payés
- Préparation et envois des courriers familles
- Renvoi de courriers destinés à leurs parents en l’absence de l’agent 
d’accueil.
- Formulaire adhésion mutuelle, envoi dossier à MERCER + résiliation
- Etablissement des notes de frais salariés + transmission au siège
- Rencontres ponctuelles avec les familles
- Participation aux COPILS
- Commande de fournitures de bureau et suivi des stocks





DATES a retenir 

Siel bleue : Gymnastique douce:

Tous les mardis matin

à partir de 11h00 

dans le salon des Roses

Coiffeuse : mercredi 2 Avril à partir de 10h

Danse thérapie Mayra : jeudi 3 Avril à partir de 11h

Cécifoot Chloé : vendredi 4 Avril à partir de 10h

Messe: jeudi 10 Avril à partir de 15h

Chants Marie-Noelle : vendredi 11 Avril à partir de 15h

Sortie Centre Equestre Gouvieux : mardi 15 Avril à partir 15h

Chasse aux œufs Pâques : samedi 19 Avril 15h / 17h

pour les enfants du personnel et les résidents

(projet de Vanessa Stagiaire Animation)

Coiffeuse : mercredi 23 avril - après-midi uniquement

Journée Mondiale Parkinson : jeudi 24 Avril 14h / 17h

Cécifoot Chloé : vendredi 25 Avril à partir de 10h

Chorale de Gouvieux : vendredi 25 Avril à partir de 15h + Venue

de la résidence des cèdres

Coiffeuse : mardi 29 Avril - après-midi uniquement

Venue des CE1/CE2 : mardi 29 Avril à partir de 15h

Anniversaire du mois

Mercredi 30 Avril de 15h à 16h30

Intervenant : Edith Ferand



Emploi du temps 

L’emploi du temps est subjectif, il est 

possible que des changements 

s’effectuent le long du mois 

en fonction : 

- De la météo

- De la disponibilité

- De tout imprévu possible au sein de 

la résidence 

N’hésitez pas à regarder les différentes 

affiches mises tout au long du mois 

présentent dans le Hall, à l’accueil, sur 

les portes du restaurant, et à chaque 

étage ainsi que dans chaque ascenseur, 

pour rester informé. 



Programme des activités

Semaine Du 31 Mars au 06 Avril 2025 

Salon des Roses : RDC      
Salon des Pensées: 1er étage 
Salon des Orchidées: 2éme étage 

Du Lundi au Vendredi, des activités diverses dans la salle    

du restaurant à partir de 16h50. 

Jour Matin 
De 11h à 12h 

Après Midi 
De 15 à 16h 

Lundi 31 Temps individuel Quiz musical

Mardi 1 Gym Douce Activité sur Pâques

Mercredi 2 Temps individuel Jeu de société

Jeudi 3 Jeux de sociéte Danse thérapie
Mayra

Vendredi 4 Cécifoot avec Chloé Activité manuelle
Blind test

Samedi 5 Revue de Presse Atelier pâtisserie

Dimanche 6 Revue de Presse LOTO



Programme des activités

Semaine Du 07 au 13 Avril 2025 

Salon des Roses : RDC      
Salon des Pensées: 1er étage 
Salon des Orchidées: 2éme étage 

Du Lundi au Vendredi, des activités diverses dans la salle 

du restaurant à partir de 16h50. 

Jour Matin 
De 11h à 12h 

Après Midi 
De 15 à 16h 

Lundi 7 Temps individuel Remue-méninges

Mardi 8 Gym douce Borne mélo

Mercredi 9 Revue de presse Activité sur Pâques

Jeudi 10 Temps individuel MESSE

Vendredi 11 Temps individuel Chants
Marie-Noelle

Samedi 12 Revue de presse Activité sur 

Pâques

Dimanche  13 Revue de presse LOTO



Programme des activités

Semaine Du 14 au 20 Avril 2025 

Salon des Roses : RDC      
Salon des Pensées: 1er étage 
Salon des Orchidées: 2éme étage 

Du Lundi au Vendredi, des activités 

diverses dans la salle du restaurant à 

partir de 16h50. 

Jour Matin 
De 11h à 12h 

Après Midi 
De 15 à 16h 

Lundi 14 Temps individuel Blind test

Mardi 15 Gym Douce Sortie Centre 
Equestre Gouvieux

Mercredi 16 Revue de presse Remue-méninges

Jeudi 17 Gym douce Petit Bac

Vendredi 18 Temps individuel Activité selon le choix
de notre personnel 

Samedi 19 Revue de presse
Pâques

Chasse aux œufs

Dimanche 20 Temps individuel Loto



Programme des activités

Semaine Du 21 au 27 avril 2025

Salon des Roses : RDC      
Salon des Pensées: 1er étage 
Salon des Orchidées: 2éme étage 

Du Lundi au Vendredi, des activités diverses dans la salle 

du restaurant à partir de 16h50. 

Jour Matin 
De 11h à 12h 

Après Midi 
De 15 à 16h 

Lundi 21 Temps individuel Chantons
Ensemble

Mardi 22 Gym Douce Jeux mémoire

Mercredi 23 Temps individuel Activité selon le choix
de notre personnel 

Jeudi  24 Temps individuel Journée Mondiale 
Parkinson

Vendredi 25 CECIFOOT avec 
Chloé

Chorale de 
Gouvieux

Samedi  26 Revue de presse Quiz musical

Dimanche 27 Temps individuel Petit Bac



Nous fêterons les 

anniversaires du mois

1- Madame Danger Brigitte

Née le 04 Avril       80 ans

2- Madame Papens Jacqueline

Née le 14 Avril 95  ans

3- Monsieur Morganti Gilbert

Né le 15 Avril 88  ans

1
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Recette 



Un sourire

Un sourire ne coûte rien et produit beaucoup
Il enrichit ceux qui le reçoivent
Sans appauvrir ceux qui le donnent
Il ne dure qu’un instant
Mais son souvenir est parfois éternel
Personne n’est assez pauvre pour ne pas le 
Mériter
Il crée le bonheur au foyer
Il est le signe sensible de l’amitié
Un sourire donne du repos à l’être fatigué
Rend du courage au plus découragé
Il ne peut ni s’acheter, ni se prêter, ni se voler
Car c’est une chose qui n’a de valeur
Qu’à partir du moment où il se donne
Et si quelquefois vous rencontrez une personne
Qui ne sait plus avoir le sourire
Soyez généreuse, donnez lui le vôtre
Car nul n’a autant besoin d’un sourire
Que celui qui ne peut en donner aux autres



Divers Jeux



Divers Jeux



Divers Jeux



Bon à savoir

30

PERMANENCE DU SOIR 

Jusqu’à 20h

Le Lundi

Mme  GUILLEMIN Pauline

Assistante de direction

Le mardi

Mme AZOULAY Salomé 

Alternante de Direction

Mme NOBRE Virginia

Infirmière Coordinatrice

Le mercredi

Mme DAMION Sandra

Agent d’accueil 

Le jeudi

M. MARTEL Jean Jacques

Gouvernant

Le vendredi

Mme DAMION Sandra

Agent d’accueil 

Coiffeur
Florence vient tous les 

MERCREDIS à partir de 10h 

Permanence des Week-Ends 
De 9h à 17h 

Avril 2025

05 + 06 : Virginia + Pauline A

12 + 13 : Pauline G

19 + 20 : Jean-Jacques 
Josine

21 (FERIE) : Jean-Jacques

26 + 27 : Salomé


